VAGA DISPONIVEL PARA
ADMINISTRATIVO NA NOSSA
INSTITUICAO

Titulo da Vaga
¢ Administrativo (M/F) para Milheiros - Maia
Descrigao da Vaga

o Realizer tarefas administrativas e de escritorio, como arguivamento, atendimento
telefonico, agendamento de reunioes e suporte a outras areas da instituigao,

e Dar suporte aos proprietanos, joqueis @ todos os restantes associados;

¢ Proceder ao registo de cavalos, e a validagao dos dados dos meamos junto da
DGAV, APCRS e Instituigoes Internacionais;

¢ Realizar @ controlar o processo de inscrigao para provas, assegurando que todos os
requisitos regulamentares sao cumpridos;

Requisitos
¢ Formacgao: Ensino secundario completo (preferencialmente curso técnico ou
supenor na area administrativa).

s Experiéncia: Experiéncia previa em fungoes administrativas ou similares.
¢« Competéncias:
¢ Organizagao e atengao aos detalhes
* Boa comunicacao verbal e escrita
¢ Conhecimentos de informatica (Microsoft Office)
¢ Capacidade de trabalhar em equipa e sob pressao
¢ Idiomas: Conhecimento béasico de inglés escrito e falado
Preferencial
¢ Expenéncia com sistemas de gestao empresarnial (ERP).
¢ Cursos de aperfeigoamento na area administrativa.

Local de Trabalho

¢ Sede da Liga Portuguesa de Trote e Galope na Maia

Salano e Beneficios

¢ Salario compativel com a funcgao e expenéncia demonstrada

Sobre a Instituigao

A Liga Portuguesa de Trote e Galope (LPTG) @ uma instituigao dedicada a promogao e
organizagao de corridas de cavalos em Portugal. A LPTG é responsavel pela gestao de
competigoes nacionais de trote e galope, seguindo rigorosos padroes nacionais e
internacionais. A instituigao colabora com varias entidades internacionais, como a EMHF,
IFHAR, IFHA, ISBC e EASBC, para garantir 8 qualidade & integridade das suas competigoes,



